
K.pala Subbaglan Umum

Monyiapksn PeEksnaan pelayanai su?r nenvLEt

kehumasan, k6prclokolan, adminislEsi kepeqaMian,

kerumahtanqqaan, berdased€n slandar dan kete.tuan vang
pelaksanadn tug.s Olna6.

kearsipan, p€rp$lak.an,

sarara pralamna dan
bodaku quna menlnjanq

nndar (eda din obyek (erla

1. M€nyiapkan perumusan

kebiak6n lorols p€layanan

€dmlnisirasl sural nenwrst,
k ersrpan, peQu3lak6.n,

kepltokotan, adminbtrasi
kepeq&aran, sarana prasarana

dan ksrumahhnggaan ohas

Bedasad€n pada pedoman

den petunjuk teknis yanq

2. Msny|apk.n pelarcanaan
pslayanan adminFlrasi suEl-

M€laluipemblkuan su€l

3. Menyiapkan peleksnaan
pengelolaan kesrsipan dan

Melalui pef ataen aBiP dan

pelurjuk tek.is yans bodaku

irenylapkan p€l.kenaan
infomesl pelaksanaan tugag
Dinas baik 8€car. rangsu.g

5 M6nylapkan polakanaan

6. M6nyi6pkan pelarcan.En

k6psg.Mlan
P€ngada5n, penoomoanganl

muta.i, p€nbln.En pegdal,

berkala, cLli d5n €dmhElEsl



lrlenyiapkan pelakanaan
p€rayaian sarana Plasr€M k€butuhan dan kondlsl kerja

L lv€laksarukan lugas lah yang

dlberikan olelr alasan s4ual
d6ngan trgas dan tun$inya

D6ngan berpedoman kepada


